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1 INDLEDNING 
 
Databasen er klar til brug hele døgnet bortset fra en kort periode først på aftenen, hvor data kopi-
eres fra Klinisk Målesystem (KMS) til Analyseportalen (AP).  
 
Oplever I problemer, kan I kontakte Mogens Grønvold (mold@sund.ku.dk), Maiken Bang Hansen 
(maiken.bang.hansen@regionh.dk) og Mathilde Adsersen (mathilde.adsersen@regionh.dk). I for-
hold til at svare på jeres spørgsmål/kommentarer samt i forhold til telefoniske henvendelser har vi 
følgende arbejdsdeling: 
 

¶ Alle henvendelser om teknisk support til KMS sker ved enten at henvende sig telefonisk 
via ServiceDesk på tlf. 38648080 eller for brugere i Region Hovedstaden ved at oprette en 
sag i CIMT Service.  

¶ Andre henvendelser inkl. faglige spørgsmål stilles til Mogens, Maiken og Mathilde. 
 
På de næste sider findes en vejledning til dataindtastning. Kommentarer til denne er meget vel-
komne. 
 
 

mailto:mold@sund.ku.dk
mailto:maiken.bang.hansen@regionh.dk
mailto:mathilde.adsersen@regionh.dk
https://fs.regionh.dk/adfs/ls/?SAMLRequest=lVLLbsIwEPyVyPe8eVoEKQVVRaJtBGkPvZl4AauOnXodaP%2B%2BIYCgh1L16p3ZmZ3xCFkpo4qmtd2qBXzUgNb5LKVCepwkpDaKaoYCqWIlILUFXaaPcxp5Aa2MtrrQkjgpIhgrtJpohXUJZglmJwp4WcwTsrW2Qur7BjYNYuvhceYqvfcKXfqK7Sq2AY9r4kwbB0Kxw6oLcY3emcvffcbX6Ev0iXOvTQGt94SsmUQgzmyakOXTJIp7w7DT6%2FZ7PYjjIet2BrBiPFp1V4NBvxM1QMwYotjBhYpYw0yhZcomJArCvhvEbjTMgz4NYxoFXjgI3oiTna6%2BE4oLtbkd0eoIQvqQ55mbPS%2FzdsFOcDBPDfp%2F6byCwTaZZjUZj9qOaOvbXNd22xI7d0XGf2iP%2FGuFk15FD75n00xLUXw5qZR6PzHAbHOLNTW0tZTM%2Fm4i9ML2RXB33UIplEzIlHMDiMQfn3R%2F%2FsvxNw%3D%3D&RelayState=https%3A%2F%2Fregionh.service-now.com%2Fess%2F
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2 INTERNETADRESSER OG KONTAKTINFORMATIONER  
 
Internetadresser 

¶ Direkte link til Klinisk MåleSystem (KMS), http://kms-oevrige.regionh.medcom/KMS  

¶ Link til Regionernes Kliniske Kvalitetsudviklingsprogram, www.rkkp.dk  

¶ Link til DMCG-PAL, http://www.dmcgpal.dk/ 
 
 
Spørgsmål, gode idéer, kritik og andre kommentarer sendes til 
 
Specialeadministrator  Mogens Grønvold telefon 3863 5509 (man-, tors/fredag) 

telefon 3532 7983 (tirs/onsdag) 
    e-mail mold@sund.ku.dk 
 
Akademiske sekretærer Maiken Bang Hansen telefon 3863 5131 

e-mail  maiken.bang.hansen@regionh.dk 
Mathilde Adsersen  telefon 3863 5131 

e-mail mathilde.adsersen@regionh.dk  
 
 
Hotline  Servicedesk  Telefon 38648080 eller for brugere i Region Ho  

vedstaden ved at oprette en sag i  CIMT Service  

http://kms-oevrige.regionh.medcom/KMS
http://www.rkkp.dk/
http://www.dmcgpal.dk/
mailto:mold@sund.ku.dk
mailto:maiken.bang.hansen@regionh.dk
mailto:mathilde.adsersen@regionh.dk
https://fs.regionh.dk/adfs/ls/?SAMLRequest=lVLLbsIwEPyVyPe8eVoEKQVVRaJtBGkPvZl4AauOnXodaP%2B%2BIYCgh1L16p3ZmZ3xCFkpo4qmtd2qBXzUgNb5LKVCepwkpDaKaoYCqWIlILUFXaaPcxp5Aa2MtrrQkjgpIhgrtJpohXUJZglmJwp4WcwTsrW2Qur7BjYNYuvhceYqvfcKXfqK7Sq2AY9r4kwbB0Kxw6oLcY3emcvffcbX6Ev0iXOvTQGt94SsmUQgzmyakOXTJIp7w7DT6%2FZ7PYjjIet2BrBiPFp1V4NBvxM1QMwYotjBhYpYw0yhZcomJArCvhvEbjTMgz4NYxoFXjgI3oiTna6%2BE4oLtbkd0eoIQvqQ55mbPS%2FzdsFOcDBPDfp%2F6byCwTaZZjUZj9qOaOvbXNd22xI7d0XGf2iP%2FGuFk15FD75n00xLUXw5qZR6PzHAbHOLNTW0tZTM%2Fm4i9ML2RXB33UIplEzIlHMDiMQfn3R%2F%2FsvxNw%3D%3D&RelayState=https%3A%2F%2Fregionh.service-now.com%2Fess%2F
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3 PRINCIPPER FOR INDTASTNING AF PATIENTER 
 
Principper for indtastning af patienter er følgende: 

1. Databasen omfatter alle patienter henvist til palliative specialfunktioner fra og med 
1.januar 2010. 

2. En patient, der henvises, men aldrig kommer i palliativ indsats, skal således også indrappor-
teres. 

3. Hver patient, som henvises til en enhed, indtastes en (og kun en) gang. Eneste undtagelse 
er patienter, som er indtastet som afvist, og som senere modtages i samme enhed. I disse 
tilfælde ændres den oprindelige indtastning. 

4. Har en patient flere forløb i samme enhed, indtastes data med udgangspunkt i det første 
forløb, hvor patienten er modtaget til palliativ indsats.  

5. En patient, der henvises til mere end en enhed, skal indtastes en gang af hver enhed. 
6. For de palliative teams i Nordjylland og Region Sjælland, Syd, gælder at hhv. 4 og 2 lokale 

teams rapporterer til samme overordnede sted. Også i disse tilfælde gælder, at patienten 
kun skal registreres en gang i det pågældende team (jævnfør punkt 4). 
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4 HVORDAN KOMMER MAN TIL INDTASTNING? 
Nogle oplever problemer når de anvender en anden browser end internet Explorer til KMS ind-
tastning. Det anbefales derfor at anvende internet Explorer ved indtastning i KMS. Ved at klikke på 
http://kms-oevrige.regionh.medcom/KMS fremkommer vinduet nedenfor:  
 

 
 
Bemærk, at det er forskellige KMS-servere. For at komme til indtastning i Dansk Palliativ Database, 
er KMS:Øvrige (Øvrige specialet end Anæstesi) den relevante server. 
 
Adressen på login-siden kan med fordel gemmes enten som genvej på computerens skrivebord, 
højreklik på åbningssiden og vælg ΨOpret genvejΩ, eller den kan tilføjes under ΨForetrukneΩ. 

http://kms-oevrige.regionh.medcom/KMS
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5 LOGIN OG OPRETTELSE AF SKEMA PÅ PATIENT 
 
Det første skærmbillede man møder i KMS, er nedenstående. 
 
1. Her anvendes bruger- og adgangskode, som er tildelt til databasen (ved kontakt til mai-
ken.bang.hansen@regionh.dk), og disse tastes ind. Tryk ΨEnterΩ eller klik med musen på Login. 
 

 
 

mailto:maiken.bang.hansen@regionh.dk
mailto:maiken.bang.hansen@regionh.dk
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2. Vælg dernæst som anført neŘŜƴŦƻǊΦ !ƭǘǎň Ω5ŀǘŀƛƴŘǘŀǎǘƴƛƴƎΩ ƻƎ Ωлрн ς Palliativ databŀǎŜΩΦ hƎ ǘǊȅƪ 
så på ΩDň ǘƛƭΩ. 

 
 
 
3. Du bør nu komme ind i databasen, hvor første billede ser således ud: 
 

 
 
 
4. Indtast patientens CPR nummer og klik ΨFindΩ eller tryk på Enter. De 10 cifre skrives uden bin-

destreg. 
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I eksemplet herover er indtastet et KMS specifikt erstatnings cpr-nummer på formen 
ddmmååååx..y 
 
Indtastes ugyldigt CPR kommer der en advarsel. 
 

 
 
 
5. Ved korrekt indtastet CPR-nummer, kommer nedenstående felt frem, hvis patienten ikke tidli-

gere er registreret i KMS. 

6.  
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De felter, der skal udfyldes er enten gule eller hvide.  
 
De gule felter er obligatoriske felter, der skal udfyldes for at skemaet kan færdiggøres og indleve-
res. 
 
De hvide felter er ikke obligatoriske. 
 
 
Patientens fornavn og efternavn skrives ind, klik på ΨGemΩ for at registrere patienten i KMS. 
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6. Når patienten er oprettet, skal der oprettes et skema til Palliativ database for patienten. 
 
Her skal der ikke udfyldes navn mv., men blot klikkes  ΩOpǊŜǘΩ. 
 

 
 

7. Du har nu oprettet et indtastningsskema til en patient. Første billede ser således ud: 
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Den øverste række knapper bruges til at printe, gemme, m.v. De forklares i et efterfølgende afsnit 
(nedenfor).  
 
 
6 UDFYLDELSE AF SKEMAET 
 
8. Du kan nu gå i gang med at udfylde ǎƪŜƳŀŜǘΦ aŜŘ ǇŀǎǎŜƴŘŜ ƳŜƭƭŜƳǊǳƳ ǘǊȅƪƪŜǎ ΩDŜƳΩΦ ¦ŘŦȅƭŘ 

felǘŜǊƴŜ ƛ ǊŋƪƪŜŦǄƭƎŜΣ ǎň Řǳ ǎǘŀǊǘŜǊ ƳŜŘ ΩHenvist fraΩΦ !ŦƘŋƴƎƛƎ ŀŦ ŘƛƴŜ ǎǾŀǊ ňōƴŜǊ ƴȅŜ ŦŜƭǘŜǊΦ 
Ideen er, at du kun ser de felter, du skal udfylde. Til gengæld skal alle felter udfyldes.  

 
Forhåbentligt er selve skemaet selvforklarende. 
 
Princippet er, at det først registreres hvorfra patienten er henvist og hvornår. Ikke alle henviste 
patienter bliver jo modtaget til palliativ indsats, så næste trin er at markere, om patienten blev 
modtaget til palliativ indsats eller ikke. Afhængig af svaret åbnes forskellige felter.  
 
For patienter, der ikke blev modtaget, er det afgørende at finde ud af hvorfor. Derfor spørges til, 
om det var fordi visitationskriterier ikke var opfyldt. Er det tilfældet, spørges hvilke visitationskrite-
rier, der ikke var opfyldt. Hvis visitationskriterierne var opfyldt, spørges der til årsag til patienten 
ikke blev modtaget. 
 
 
For patienter, der blev modtaget til palliativ indsats kommer der andre spørgsmål. 
 

Ved klik på  fremkommer hjælpetekst der knytter sig til feltet.  
 
(Bliver du i tvivl om noget undervejs, så kontakt os! Se kontaktoplysninger på side 5) 
 
bňǊ Řǳ ƘŀǊ ǳŘŦȅƭŘǘ ƘŜƭŜ ǎƪŜƳŀŜǘ ǘǊȅƪƪŜǎ ΩIndlever og forladΩΦ Hvis du vil gemme det du har indta-
stet, men forsætte indtastningen på et senere tidspunkt, så trykkes der på ΩDŜƳ ƻƎ ŦƻǊƭŀŘΩ. 
 
bŜŘŜƴŦƻǊ ǾƛǎŜǎ ƛƴŘǘŀǎǘƴƛƴƎǎǎƪŜƳŀŜǘΣ ƴňǊ ŘŜǊ ōňŘŜ ŜǊ ǎŀƎǘ ΩWŀΩ ǘƛƭ ΩtŀƭƭƛŀǘƛǾ ƛƴŘǎŀǘǎ ǎǘŀǊǘŜǘΩ ƻƎ 
Ω9hw¢/ ǎƪŜƳŀ ved modtagelse ǳŘŦȅƭŘǘΩ 
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7 FUNKTIONER I SKEMA 
 
Øverst er der knapperne ΩǳŘǎƪǊƛǾΩ, ΩsletΩ, ΩgemΩ, etc. : 
 

 
 

7.1 ΩUDSKRIVΩ 

ΨUdskrivΩ: Kan bruges til at udskrive det indleverede skema. 
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7.2 ΩSLETΩ 

ΨSletΩ: De indtastede oplysninger og det igangværende skema slettes.  
 
En advarsel om du vil ΨSlette skemaet?Ω kommer frem. Klik på ΨJaΩ eller ΨNejΩ. 
 
 

 

7.3 ΩGEMΩ 

ΨGemΩ: Nyindtastede data gemmes ved klik på ΨGemΩ.  
 

Skemaet kan lukkes ved klik på . Skemaet kan hentes frem igen. 
 

7.4 ΩGEM & FORLADΩ 

ΨGem & forladΩ gemmer de indtastede data og lukker skemaet. For at bruge ΨGem & forladΩ skal de 
obligatoriske (gule) felter i skemaet være udfyldt korrekt. Er dette ikke tilfældet oplyses manglerne 
med rød skrift. 

 

7.5 ΩINDLEVERΩ 9[[9w ΩLb5[9±9w hD Chw[!5Ω 

Klik ΨIndleverΩ ŜƭƭŜǊ ΩLƴŘƭŜǾŜǊ ƻƎ ŦƻǊƭŀŘΩ: Når alle skemaer er færdigudfyldt skal de ΨIndleveresΩ. Røde 
markeringer fremkommer, hvis ikke skemaet er udfyldt korrekt. 
 
Før skemaet kan indleveres fremkommer følgende tekst. Klik på ΨJaΩ eller ΨnejΩ. 
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тΦс Ψ?Ω 

Ved klik på  fremkommer alle hjælpetekster der knytter sig til felterne i skemaet.  
 

 
 

Ved klik på Ψ(?)Ω fremkommer den hjælpetekst, der knytter sig til det givne felt i skemaet. 
 

7.7 ΩGENÅBNΩ 

Et skema kan når det er indleveret kun genåbnes af en person med rettighed til at genåbne. 
 

 
 
 
 
 
 
 



 15 

For at et skema kan genåbnes, skal der skrives en forklaring ŦȄ ΩǊŜǘǘŜƭǎŜΩ. Herefter genåbnes ske-
maet ved klik på ΨGenåbnΩ. 
 

 
 
8 STATUS OVER INDTASTNING AF DATA 
Nu hvor indtastningen mange steder er godt i gang, kan der være et behov for at få et overblik 
over data på indleverede patienter og patienter, der er under udfyldelse. Nedenstående er en 
guide til dette. 
 
Haves adgang til flere moduler, vælges modulet ΨdataindtastningΩ her.  
 

 
 
Klik ΨGå tilΩ. Herefter åbnes nedenstående vindue. 
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Klik ΨSkemaΩ, ΨSøgΩ. 
 

 
 
Man kan sætte forskellige søgekriterier op fx skemaer ΨUnder udfyldelseΩ, afdeling eller en tidspe-
riode. Klik herefter på ΨSøgΩ yderst til højre. 
 

 
 

 
Alle skemaer kan blive vist på én gang ved klik på ΨVis alle på en gangΩ. 
     

 
 
 








